2

ФГБОУ ВО «Удмуртский 

государственный университет»

____________________________

наименование структурного

подразделения

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

на 20 __ год

	Индекс

дела
	Заголовок дела 


	Кол-во томов (частей) 
	Срок хранения и № статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	Наименование раздела  

	
	
	
	
	


Наименование должности

руководителя структурного

подразделения                                  ________________    расшифровка подписи     

                                                                       подпись    

«___»___________ 20__ г.

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК структурного 

подразделения 

от_________№_________

Форма номенклатуры дел структурного подразделения
Итоговая запись о категориях и количестве дел, 
заведенных в 20 __ году в  ____________________

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе:

	
	
	Переходящих
	С отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянно
	
	
	

	Временно (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временно (до 10 лет включительно)
	
	
	

	Итого: 
	
	
	


Директор (руководитель)          ____________________                                  

                                                  




      подпись    

расшифровка подписи 
«___» ___________ 20__ г.

Итоговые сведения переданы в отдел делопроизводства Управления

Кадрового и документационного обеспечения ФГБОУ ВО «УдГУ»

Ответственный за ведение

Делопроизводства в подразделении

подпись    

расшифровка подписи 
«___» ___________ 20__ г.

Форма итоговой записи номенклатуры дел структурного подразделения
